PROCEDURY

Kto moze zostac inspektorem ochrony danych

Inspektorem moze zosta¢ osoba, ktéra posiada fachowg wiedze na temat prawa i praktyk w
dziedzinie ochrony danych. Moze to by¢ zaréwno twadj pracownik, jak i podmiot zewnetrzny.

Jakie sg gtdwne zadania inspektora ochrony danych
Do gtéwnych zadan I0DO nalezy przede wszystkim:

¢ informowanie pracownikéw, ktorzy przetwarzajg dane osobowe o ich obowigzkach i
doradzane im w tych sprawach e przeprowadzanie szkolen i audytéw pracownikéw oraz
monitorowanie przestrzegania przepisdw o ochronie danych e wspétpraca z Prezesem UODO
e petnienie funkcji punktu kontaktowego dla UODO

Co z dotychczasowym administratorem bezpieczenstwa informacji (ABI)?

Jesli w twojej firmie funkcjonowat administrator bezpieczenstwa informacji (ABI), 25 maja
stat sie inspektorem ochrony danych i bedzie petnit te funkcje do 1 wrzesnia 2018 r.

Jesli chcesz, aby dotychczasowy ABI byt inspektorem ochrony danych, takze po 1 wrzesnia —
najpodzniej 31 sierpnia zawiadom o tym Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych. Jesli
tego nie zrobisz, po tym dniu jego status wygasnie.

Kiedy powinienes zatatwié sprawe
Zawiadomienie wyslij w ciggu 14 dni od wyznaczenia I0DO.
Okres przejsciowy:

e podmioty, ktdre przed 25 maja 2018 r. nie powotaty ABI oraz podmioty przetwarzajgce
dane, zobowigzane do wyznaczenia IODO, majg czas do 31 lipca 2018 r., aby go wyznaczyé
oraz powiadomic o tym Prezesa UODO e podmioty, ktore 25 maja 2018 r. zdecydowaty, by
ich dotychczasowy ABI zostat inspektorem ochrony danych, majg czas do 1 wrzesnia 2018 .,
aby go wyznaczy¢ oraz powiadomic¢ o tym Prezesa UODO

Gdzie zatatwisz sprawe
Ustuge mozna zrealizowac w:

e Urzad Ochrony Danych Osobowych Urzad Ochrony Danych Osobowych Stawki 2, 00-193
Warszawa

Co zrobi¢ krok po kroku
1. Zawiadom Prezesa UODO o wyznaczeniu nowego inspektora ochrony danych

Zawiadomienie powinna podpisa¢ osoba uprawniona do reprezentowania podmiotu
zgtaszajgcego.
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Ustanowienie petnomocnika

Jesli cheesz, aby reprezentowat ci¢ pelnomocnik, pami¢taj o dotaczeniu pelnomocnictwa oraz
dowodu zaptaty optaty skarbowej za petnomocnictwo (17 zt). Nie zaptacisz za
petnomocnictwo udzielone mezowi, zonie, dzieciom, rodzicom lub rodzenstwu.

Praktyczne informacje na temat petnomocnictwa.

Termin

Zawiadomienie wyslij w ciggu 14 dni od wyznaczenia IOD.

Okres przejsciowy:

e podmioty, ktdre przed 25 maja 2018 r. nie powotaty ABI oraz podmioty przetwarzajgce
dane, zobowigzane do wyznaczenia |OD, majg czas do 31 lipca 2018 r., aby go wyznaczy¢
oraz powiadomic o tym Prezesa UODO ¢ podmioty, ktére 25 maja 2018 r. zdecydowaty, by
ich dotychczasowy ABI zostat inspektorem ochrony danych, majg czas do 1 wrzesnia 2018 r.,
aby go wyznaczy¢ oraz powiadomi¢ o tym Prezesa UODO

2. Prezes UODO przyjmie twoje zawiadomienie

Po wystaniu zawiadomienia drogg elektroniczng, otrzymasz urzedowe poswiadczenie
przedfozenia.

Ile zaptacisz

Ustuga jest bezptatna

lle bedziesz czekac

Twoja sprawa zostanie zatatwiona od razu.

Warto wiedzie¢

Wiele firm, jeden inspektor ochrony danych

Istnieje mozliwos$é, by wiele firm stanowigcych grupe przedsiebiorstw (np. grupe kapitatowa)
wyznaczyto jednego inspektora ochrony danych. O wyznaczeniu IOD kazda z tych firm musi
osobno zawiadomic¢ Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

Poinformuj o wyznaczeniu inspektora ochrony danych

Po wyznaczeniu inspektora ochrony danych musisz udostepnic jego dane — na swojej stronie
internetowej lub, jesli jej nie masz, w inny dostepny sposdb w miejscu, w ktérym prowadzisz
dziatalnos¢.



